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Mestské zastupitelstvo v Pachove podla § 11 odst. 3 pis. j) zak. SNR €.369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov vydava a schvaluje tento
Rokovaci poriadok Mestskej rady Puachov.

1. Uéel vydania

1.1.Rokovaci poriadok Mestskej rady Puchov upravuje pripravu rokovania, obsah
rokovania, pripravu materidlov, spdsob uznaSania sa a prijimania uzneseni a
spbsob kontroly plnenia uzneseni mestskej rady.

1.2.Mestska rada je iniciativny, vykonny a kontrolny organ Mestského zastupitefstva
Pdchov. Clenmi MsR s zvoleni poslanci mestského zastupitelstva. MsR plini
tlohy podla rozhodnutia mestského zastupitelstva. Zaroven pini funkciu
poradného organu primatora mesta.

1.3.0 otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok a o svojich vnutornych
veciach rozhoduje mestskéa rada hlasovanim.

2. Rozsah platnosti

2.1.Rokovaci poriadok Mestskej rady Puchov sa vztahuje na vSetky fyzické a
pravnické osoby, ktoré sa podieflaju na priprave, priebehu, uznaSania a prijimania
uzneseni mestskej rady.

3. Suvisiace predpisy

- Zak. SNR ¢€.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov.

4. Pojmy a skratky

Zb. - Zbierka
Z.z. - Zbierka zdkona
Z4ak. - zdkon

MsZ - mestské zastupitelstvo
MsR - mestska rada
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5. Popis €innosti
5. Z&kladné ulohy mestskej rady

5.1.Mestska rada plni svoju funkciu v sulade so zak. SNR €. 369/1990 Zb.o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

5.2.MsR najma:
a) organizuje spolo¢ne s primatorom pripravu zasadnuti a materialov MsZ,
b)prijima rozhodnutia a pIni Ulohy na zaklade svojich kompetencii alebo na
zaklade postupenia rozhodnutia od MsZ,
c)zaoberd sa vSetkymi beZznymi vecami tykajucimi sa majetku mesta, dani a
poplatkov, fondov, rozpoctu a podéava o nich navrhy MsZ a primatorovi,
d)zaobera sa vecami tykajucimi sa Zivota v meste a svoje stanoviska podava MsZ
a primatorovi,
e)organizuje a zjednocuje ¢innost’ komisii MsZ.
fipre ucely vyhodnotenia pripomienok podanych k navrhu nariadenia v zmysle
zakona o obecnom zriadeni, podla ods. 8.8., vykonava ¢innost ako komisia MsZ.

6. Priprava zasadnuti mestskej rady

6.1.Program rokovania mestskej rady vychadza z potrieb mesta a navrhuje ho
primator v spolupraci s prednostom mestského Uradu a veddcim oddelenia
organiza¢no-vnutornych veci na zaklade uzneseni mestského zastupitelstva a
mestskej rady, odporucani komisii mestského zastupitefstva a névrhov
predloZenych veducimi oddeleni mestského Uradu.

6.2.Spravy a navrhy mézu mestskej rade predkladat primator mesta, zastupca
priméatora, ¢lenovia mestskej rady, prednosta mestského Uradu, nacelnik mestskej
policie, hlavny kontrolér, vedici oddeleni MsU, Statutarni zastupcovia organizacii
zaloZzenych mestskym zastupitelstvom.

6.3.Za pripravu materidlov a ich v€asné predloZenie zodpoveda predkladatel. Ak
maju materidl predlozit viaceri predkladatelia, za jeho pripravu a vcasné
predloZenie zodpoveda ten predkladatel, ktory bol uréeny za gestora, resp. ten,
ktory je uvedeny na prvom mieste.

6.4.Pisomny material ur¢eny na rokovanie MsR obsahuje najma:
a) ndzov materialu
b) oznacenie spracovatela
c) oznacenie predkladatela
d) dévodovu spravu

6.5.Spracovatelom materidlov, odbornych podkladov a inych pisomnosti na rokovanie
MsR je spravidla pracovnik mestského Uradu, ktory k nemu poskytuje vysvetlenia
a zdbvodnenia. Zodpoveda za sulad obsahu predkladaného materialu vratane
znenia prisludného uznesenia s Ustavou SR, Ustavnymi zakonmi, zakonmi a
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.
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6.6.D6vodova sprava k jednotlivym materidlom obsahuje najma:
a) zdoévodnenie predkladaného navrhu,
b) stru¢né vyhodnotenie doterajSieho stavu,
c)stanoviskd komisii mestského zastupitelstva, ak nimi boli materialy
prerokované,
d) predpokladané néroky a dopady,
e) ekonomicky rozbor rieSenia, ak si to povaha veci vyZaduje,
f) pokial nadvrh obsahuje variantné rieSenia, treba uviest vyhody a nevyhody,
jednotlivych variantov a spracovatelom odporucané rieSenie,
g) pokial sa jedna o novelizaciu materialu, tato vyznaci spracovatel na vrchnej
obélke.

6.7.Spracovatel odovzda material v jednom vytlaCku prednostovi mestského Uradu
najneskdr 7 pracovnych dni pred riadnym zasadnutim mestskej rady. Prednosta
mestského Uradu po prerokovani materialu s primatorom mesta zabezpedi, aby bol
vC€as doru€eny vSetkym ¢Elenom mestskej rady (ako aj pozvanym na zasadnutie
mestskej rady) spolu s pozvankou na rokovanie, najneskér 3 dni pred zasadnutim
MsR. Pre mestsku radu je potrebny pocet 15 vytlackov.

6.8.Primator m6ze predkladany material vratit na prepracovanie, ak nezodpoveda
kritériam uvedenym v ods. 6.1. aZ 6.6.

7. Zvolavanie zasadnutia mestskej rady
7.1.Rokovanie mestskej rady sa uskuto¢nuje ako riadne alebo mimoriadne.

7.2.Riadne zasadnutie mestskej rady sa uskutoChuje podfa potreby, avSak najmenej
raz za mesiac.

7.3.Mimoriadne zasadnutie mestskej rady zvolava primator na prerokovanie
zavaznych dloh a pri slavnostnych prilezitostiach, alebo pre G&el podla ods. 8.8..

7.4.Zasadnutie mestskej rady zvolava a vedie primator mesta, v jeho nepritomnosti
zastupca priméatora. Casovy harmonogram rokovani schvaluje mestska rada na
svojom prvom zasadnuti v prislusnom kalendarnom roku.

7.5.Zasadnutie mestskej rady zvolava priméator pisomnou pozvankou. Pisomna
pozvanka musi byt kazdému ¢lenovi mestskej rady doru¢ené najneskér 3 dni pred
zasadnutim. V pripade, Ze sa jedna o mimoriadne zasadnutie mestskej rady,
najneskor 24 hodin pred zasadnutim.

7.6.V pozvanke musi byt uvedené miesto, defn a hodina zasadnutia, navrhovany
program zasadnutia. Su¢asne musia byt prilozené predkladané materidly. V zvIast
naliehavych pripadoch méZe primator mesta vynimocne zvolat mimoriadne
zasadnutie mestskej rady aj poCas prestavky v rokovani mestského zastupitelstva.
Na tento pripad sa nevztahuju ustanovenia o lehote na zvolanie zasadnutia,
obsahu pozvanky a materialu na rokovanie.
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7.7.V pripade, ked sa clen rady nem6ze zucastnit zasadnutia, je povinny neucast
ospravedinit najneskér 1 hodinu pred zasadnutim mestskej rady u primatora
mesta. Inak sa povazuje jeho neucast za neospravedinend. Neuc¢ast ¢lena MsR na
rokovani mestskej rady sa vyznaci v prezencnej listine.

8. Zasadnutie mestskej rady

8.1.Mestska rada rokuje vzdy v zbore. Zasadnutie mestskej rady vedie primétor
mesta, v jeho nepritomnosti zastupca primatora podla schvaleného programu
zasadnutia.

8.2.Zasadnutia mestskej rady sU neverejné, ak sa mestska rada neuznesie inak.
Rokovania mestskej rady sa okrem ¢lenov MsR a primatora zGcastiuju s hlasom
poradnym hlavny kontrolor a prednosta MsU. Dalej sa zugastiuji aj veduci
oddeleni MsU a organizéacii zriadenych mestskym zastupitelstvom. Zasadnutia
MsR sa mézu zucastnit aj iné osoby podla rozhodnutia primétora.

8.3.Predsedajuci otvori zasadnutie mestskej rady v uréenom cCase, ak je pritomna
nadpolovi¢éna vacsSina vSetkych ¢lenov mestskej rady, ¢im je mestska rada
uznaSaniaschopna. V pripade, Ze sa do pol hodiny od uréeného €asu zaciatku
zasadnutia MsR v rokovacej miestnosti nenachadza nadpolovicna vacSina
vSetkych ¢lenov MsR, predsedajuci zvolané zasadnutie zrusi a do 14 dni zvola
nové zasadnutie mestskej rady s pbévodnym programom. Takto predsedajlci
postupuje aj vtedy, ak po€as zasadnutia mestskej rady klesne pocet pritomnych
¢lenov pod nadpoloviéna vacsinu vsetkych ¢lenov mestskej rady, pricom dovtedy
prijaté uznesenia mestskej rady zostavaju platné.

8.4.Po otvoreni zasadnutia mestskej rady, predsedajuci urci overovatelov a
zapisovatefa. Oznami pocet pritomnych ¢lenov MsR, ozndmi mena poslancov,
ktori primatora poZiadali o ospravedinenie svojej neucasti na zasadnuti MsR, mena
poslancov, ktori su nepritomni na MsR a svoju neucast uréenym spdsobom
neospravedInili a tato netcast sa povazuje za neospravedinend.

8.5.Predsedajuci predlozZi na schvélenie navrh programu zasadnutia mestskej rady.
Kazdy ¢len mestskej rady ma pravo vyjadrit sa k navrhu programu, pripadne
predlozit pozmenujuci, alebo dopliujuci navrh programu. O kazdom
pozmenujucom, alebo doplfiujdcom navrhu sa hlasuje osobitne pred hlasovanim o
celkovom navrhu programu. Program je schvéleny, ak zan hlasuje nadpoloviéna
vacsina pritomnych ¢lenov mestskej rady.

8.6.Program mimoriadneho zasadnutia mestskej rady nemozno doplnit ani menit.
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8.7.Jednotlivé body programu sa prerokuvaju v poradi, v akom boli mestskou radou
schvalené. Predsedajuci udeluje k jednotlivym bodom programu slovo
spracovatelovi, potom ¢lenom mestskej rady a ostatnym Gcastnikom rokovania.
Predkladda navrhy na hlasovanie, navrhy na uznesenia a oznamuje vysledok
hlasovania. Ma pravo a povinnost upozornit recnikov, aby hovorili k veci, a v
pripade, Ze jeho upozornenia nie su reSpektované, ma pravo re¢nikovi odobrat
slovo.

8.8.V pripade vyhodnotenia pripomienky podanej k navrhu nariadenia podla zdkona o
obecnom zriadeni, ked bola tato podana po termine zasadnutia inak prisludnej
komisie MsZ a hrozilo by zmeSkanie lehoty pre doruCenie jej vyhodnotenia
poslancom MsZ, resp. ak by avizovana nepritomnost ¢€lenov inak prislusSnej
komisie na mimoriadne zvolanom zasadnuti mohla  spésobit jej
neuznaSaniaschopnost, vykona na zaklade rozhodnutia priméatora jej vyhodnotenie
mestska rada na svojom zasadnuti, priCom na tento Uc€el sa toto vnima ako
zasadnutie komisie.

8.9.Clenovia mestskej rady maju pravo klast otazky a vznasat vecné pripomienky a
vyslovovat svoje nazory na predloZzené materialy po prihldseni sa do diskusie
zdvihnutim ruky. Predsedajuci udeluje slovo v poradi, v ktorom sa ¢lenovia MsR
hlasia. Predsedajtici udeli slovo prednostovi MsU, hlavnému kontrol6rovi, veddcim
oddeleni MsU alebo zastupcom organizacii mesta, ak o to ¢len mestskej rady
poZiada, alebo ak je to pre prerokovanie veci potrebné. Predsedajici sa méze vzdy
ujat’ slova s ciefom vysvetlenia. Ugastnici rokovania nesmua rusit priméatora, ani
iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo udelené slovo.

8.10.Diskusia sa spravidla kon¢i vtedy, ked vystupili vSetci prihlaseni. Navrh na
ukonCenie diskusie mdZze podat kazdy ¢len mestskej rady. O tomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

8.11.Priméator mesta pocas rokovania vyhlasi prestavku z vlastnej iniciativy, alebo ju
moZze vyhlasit na navrh poslanca.

8.12.Primétor mdZe zasadnutie MsR prerusit, pricom oznami ¢as, kedy sa bude v
rokovani pokracovat.

9. Hlasovanie na zasadnutiach mestskej rady

9.1.Pri zasadnutiach rady sa hlasuje spravidla aklaméaciou. Tajné hlasovanie sa
uskutocni vtedy, ak predloZzeny navrh k takémuto spdsobu hlasovania schvali
nadpolovi¢na vacsina vSetkych ¢lenov mestskej rady.

9.2.Tajne sa hlasuje hlasovacimi listkami, pri ktorom overovatelia zapisnice a dalSi
poslanec vydavaju hlasovacie listky, dozeraju na priebeh hlasovania, spocitavaju
hlasy a vyhotovuju zapisnicu o vysledku tajného hlasovania.
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9.3.Vysledky tajného hlasovania vyhlasi primator tak, Ze oznami pocet vydanych
hlasovacich listkov, pocet vhodenych hlasovacich listkov, z toho pocet platnych
hlasovacich listkov, pocet hlasovacich listkov za navrh, poc€et hlasovacich listkov
proti ndvrhu a pocet neplatnych hlasovacich listkov.

9.4.Uznesenie MsR je schvalené, ak zan hlasuje nadpolovi¢éna vacsina ¢lenov MsR.
Kazdy ¢len MsR mézZe navrhnut, aby sa hlasovalo osobitne o jednotlivych bodoch
prerokovavaného navrhu uznesenia. O pozmerujicich navrhoch sa hlasuje pred
hlasovanim o celkovom né&vrhu uznesenia, a to v poradi, v akom boli prednesené.

9.5.Ak mestska rada nie je schopné prijat uznesenie v ktorejkolvek veci predloZenej
na jej rokovanie, predlozi primator vec na prerokovanie na najblizSom zasadnuti
MsZ.

10. Uznesenia mestskej rady

10.1.Uznesenia mestskej rady maju charakter odporuc¢eni okrem pripadov, kedy je
mestskym zastupitel'stvom uréena mestskej rade rozhodovacia pravomoc.

10.2.Uznesenia mestskej rady sa vyhotovuju pisomne a podpisuje ich primator.
Uznesenia musia terminologicky presne a pravnicky jasne formulovat ciele a tlohy
vo vztahu k prislusnym nositelom.

11. PInenie uzneseni mestskej rady

11.1.Uznesenia sa zasielaju do 5 dni po zasadnuti mestskej rady primatorovi mesta,
poslancom MsZ, prednostovi mestského dradu, veducim oddeleni, hlavnému
kontrol6rovi mesta, nacelnikovi mestskej policie a ostatnym nositefom uloh, resp.
pravnickym alebo fyzickym osobam, ktorych sa prijaté uznesenia dotykaju.

11.2.Kontrolu plnenia uzneseni prijatych mestskou radou predkladd mestskej rade
primator v prvom bode programu.

12. Zapisnica z rokovania mestskej rady

12.1.Z rokovania mestskej rady sa vyhotovi zapisnica, ktora obsahuje zaznam o tom,
kto viedol rokovanie, o pocte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o
prijatych uzneseniach. V pripade tajného hlasovania su neoddelitelnou su¢astou
zapisnice aj hlasovacie listky.

12.2.Zé&pisnica sa vyhotovi do 5 pracovnych dni od konania mestskej rady. Zapisnicu
podpisuju dvaja ureni overovatelia, primator spolu s prednostom mestského
Uradu do 3 dni od jej vyhotovenia.
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12.3.Vyhotovenie zapisnice je ukonCené az jej podpisanim dvoma overovatelmi,
primatorom a prednostom mestského Uradu.

12.4.V pripade vyhrady overovatela, primatora alebo prednostu MsU s obsahom
zapisnice, alebo jej Castou, tuto vyznali prislusna osoba formou rukopisnej
pozndmky pod posledny text zapisnice a zapisnicu i vyznatenu poznamku
podpise.

12.5.Do vyhotovenej zapisnice z mestskej rady méze nahliadnut na mestskom drade
v uréenych priestoroch a robit’ si z nej vypisy kazdy poslanec a osoba, ktord urci
primator mesta, a to v ¢ase dohodnutom s prislusnym pracovnikom MsU.
Fotokodpie zapisnic z mestskej rady sa nevyhotovuju.

12.6.VSetky materidly z rokovani mestskej rady sa archivuju. Mestsky Urad
organizacno-technicky zabezpecuje rokovanie mestskej rady, ako aj archivovanie
materialov z nej.

13. Zavereéné ustanovenia

13.1.Rokovaci poriadok mestskej rady, jeho zmeny a doplnky schvaluje mestské
zastupitelstvo trojpatinovou vacsinou pritomnych poslancov.

13.2.RuSi sa Rokovaci poriadok mestskej rady Puchov, schvaleny uznesenim
¢.25/2003 zo dfa 25.4.2003.

13.3.Tento rokovaci poriadok nadobuda ucinnost driom schvélenia.




MESTO PUCHOV Rokovaci poriadok MsR Pocet stran : 9

Dbévodové sprava

Na zéklade Styroch noviel zakona o obecnom zriadeni od schvalenia rokovacieho
poriadku mestskej rady ¢.uznesenia 25/2003 zo dna 25.4.2003 dochadzalo postupne
k zmenam legislativneho prostredia upravujuceho pésobenie samospravnych
organov.

Potreba upravit rokovaci poriadok je dana aj vyhodnotenim rokovani MsR od
uvedeného obdobia.

Novela rokovacieho poriadku ma napomdct zosuladeniu tejto normy s pravnymi
pramenmi, ako aj zefektivnit ¢innost samospravnych organov.




