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Mestské zastupitelstvo v Puchove podla § 11 odst. 4 pism. j zak. SNR

¢.369/1990 Zb. oobecnom zriadeni vzneni zmien a doplnkov schvaluje tento
Organizacny poriadok Mestskej policie Pachov.

1. Ugel vydania

1.1

1.2.

Z.z. -
Zak. -
MsZ -
MsR -
MsU -
MsP -
VZN -
ZoVS -
Pz-
HZP-
ZL-
KOVP-
NM sP-
RDST-
hod.
LPG

Organizacny poriadok Mestskej policie Puchov (dalej len MsP) je zakladnou
organiza¢nou pravnou normou mestskej policie.

Organizacny poriadok upravuje vnatornd organizaciu mestskej policie , najma
jej organizacné clenenie, pdsobnost a vnutornu prdvomoc, zasady riadenia,
zasady organizacnej Struktary MsP, vzajomné vztahy, ako aj vztahy k
organom mesta, MsU, mestskym organizaciam, Statnym organom a inym
pravnickym a fyzickym osobam.

Rozsah platnosti

Organizacny poriadok Mestskej policie Puchov sa vztahuje a je zavazny pre
vSetkych zamestnancov mesta Puchov —prisluSnikov mestskej policie.

Suvisiace predpisy

Zak. SNR €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov.
Zak. SNR ¢.564/1991 Zb. o obecnej policii v v zneni zakona €. 250/1994
Z.z. zdkona €. 319/1999 Z.z. a z&kona ¢€. 333/2003 Z.z.

Pojmy a skratky :
Zbierka
Zbierka zakona
zakon
mestské zastupitelstvo
mestskéa rada
mestsky Urad
mestska policia
vSeobecne zavazné nariadenie
Z&akon o verejnej sluzbe
Policajny zbor
hromadny zbrojny preukaz
zbrojna licencia
komisia pre ochranu verejného poriadku
nacelnik mestskej policie
radiostanica
hodina
plynovy pohon vozidla



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.
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Popis ¢innosti Mestskej policie v Puchove
Mestska policia v Pachove je poriadkovy utvar pésobiaci pri zabezpecovani
obecnych (mestskych) veci, verejného poriadku, ochrany Zivotného prostredia
v meste a plneni Udloh vyplyvajucich zo vSeobecne zévaznych nariadeni
mesta, uzneseni mestského zastupitelstva a z rozhodnuti primatora mesta
Plchov.
Je zloZena z prisluSnikov mestskej policie, ktori s zamestnancami mesta
Puchov, ktori pri plneni Gloh obecnych(mestskych) veci maju postavenie
verejného Cinitefla.
Pocet prisluSnikov MsP ku dnu prijatia organizacného poriadku je 17.
Mestskéa policia v Puchove nie je ¢lenena na nizSie organiza¢né zlozky.
Na zabezpecenie vSetkych uloh vyplyvajacich zo zdkona o obecnej policii sa
doporucuje 1 prislusnik mestskej policie v hliadkovej, nepretrzitej prevadzke
na 1000 obyvatelov mesta.

Pésobnost MsP je len v meste Pachov a v mestskych astiach.
Postavenie volenych organov vo vzt'ahu k mestskej policii.

Mestské zastupitelstvo
Mestské zastupitelstvo vo vztahu k MsP vykonava a plni nasledovné ulohy :

zriaduje a zruSuje mestsku policiu vSeobecne zavaznym nariadenim, uréuje
organizaciu mestskej policie a objem mzdovych prostriedkov,

urCuje rozsah technickych prostriedkov s prihliadnutim na rozsah Uloh
mestskej policie, rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania
a hospodarenia so zverenym majetkom a so zverenymi finanénymi
prostriedkami,

schvaluje Poriadok odmernovania zamestnancov mesta,

schvaluje rozpocet Mestskej policie v Pachove, upravuje rozpocet Mestskej
policie v Puchove - ¢ast Policajné sluzby,

na navrh primatora mesta schvaluje a odvolava nacelnika mestskej policie,



6.1.6.

6.2.

6.2.1.
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Mestské zastupitelstvo a jednotlivi jeho poslanci nie si opravneni zasahovat
do riadiacej, organizatorskej a kontrolnej €innosti primatora mesta a nacelnika
Mestskej policie v Puchove.

Primator mesta
Pre potreby organizacie prace prislusnikov Mestskej policie v Puchove

schvaluje primator mesta Pdachov vnutorné smernice a Pracovny poriadok
zamestnancov mesta.

6.2.2 V pracovno-pravnych a mzdovych veciach pini Ulohu vediceho organizéacie

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.3.

6.3.1.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

a mbze vykonavat kontrolnu €innost’ vykonu sluzby prislusnikov MsP.
Udeluje plni moc na zastupovanie mesta v pravnych zéaleZitostiach.

MbZe delegovat niektoré prdvomoci na nacelnika mestskej policie a aj na iné
osoby, pokial to pripustaju pravne predpisy.

Nacelnik mestskej policie je v priamej riadiacej pésobnosti primatora mesta.

Z4astupca primatora
Vo vztahu k mestskej policii primatora po¢as jeho nepritomnosti zastupuje

v rozsahu uréenych pravomoci zastupca primatora, ktorého voli MsZ zo
svojich radov.

Hlavny kontrolér

Je pracovnikom mesta, ktory vykonava kontrolu plnenia uloh mestskej policie.
Kontroluje Cerpanie rozpoctu mestskej policie, jeho zmeny , vypracovava
odborné stanoviskd k navrhu rozpoCtu mestskej policie pred schvalenim

v mestskom zastupitelstve.

Na poZiadanie MsZ a primatora zaujima stanoviska k z&konnosti postupu
mestskej policie.

Kontroluje nakladanie s majetkom mesta z hladiska hospodarnosti a G€elnosti
na mestskej policii.
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6.4.5. Kontroluje ako mestsk& policia plni ulohy vyplyvajuce z platnych pravnych

predpisov, zakladnych noriem mesta, ako vykonava vSeobecné zavazné
nariadenia, uznesenia mestského zastupitelstva a rozhodnutia primatora.

6.4.6. Upozoriuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov mestskou

policiou.

6.4.7. Vedie Ustrednd evidenciu staznosti, ozndmeni, podnetov od obyvatelov

7.

7.1.

7.2

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

mesta, dotykajucich sa €innosti mestskej policie a jej prislusnikov.

Postavenie MsU vo vztahu k mestskej policii

Mestsky Urad pre prislusnikov mestskej policie realizuje prace spojené s
vykonom socialneho, dbchodkového, zdravotného poistenia a fondu
zamestnanosti atd.

Mestsky Urad spolupracuje s mestskou policiou v oblasti ochrany mestského
majetku a verejného poriadku a zabezpecenia akcii poriadanych mestom.

Nacelnik mestskej policie
Nacelnik mestskej policie je prisluSsnikom Mestskej policie mesta Pachov.

Nacelnik mestskej policie zodpoveda za €innost mestskej policie primatorovi
mesta.

Riadi, organizuje, vydava zavazné pokyny a prikazy zamestnancom
a prislusnikom MsP, navrhuje odmeny, osobné priplatky prislusnikom
mestskej  policie, podava primatorovi mesta navrhy  sdvisiace
s pracovnopravnymi vztahmi prisluSnikov mestskej  policie, podpisuje
Ziadanku o prepravu (alebo dava sthlas v mimopracovnej dobe), ak sluzobné
motoroveé vozidlo mestskej policie ide mimo pésobnosti mestskej Puchov.

Kontroluje vykon sluzby a ¢innost prisluSnikov mestskej policie, eviduje
vykonané kontroly v knihe dochéadzky a v pripade zistenia zavad vo vykone
sluzby spracuje Uradny zaznam o svojich zisteniach.

Zostavuje navrh rozpoc¢tu mestskej policie, kontroluje a zodpoveda za jeho
Cerpanie a plnenie.



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

9.1.

9.2.
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Zabezpeduje materialno-technické zabezpecenie mestskej policie a stard sa
0 zabezpecCenie udrzby a opravy inventaru a méze byt zodpovednou osobou
v HZP- ZL.

V odévodnenych pripadoch rozhoduje o spésobe vykonu sluzby v civilnom
odeve.

Spolupracuje s ostatnymi pravnickymi osobami zriadenymi mestom.
PIni dlohy vychadzajuce z planu Rady obrany Statu a Planu ¢innosti CO.

Predklada primatorovi mesta poZiadavky na zabezpecCenie d&innosti MsP
a zodpoveda za hospodarne vyuZivanie zverenych prostriedkov, zabezpecuje
odborny vycvik a Skolenia prisluSnikov MsP.

ZucCastiuje sa na zasadnutiach MsZ, kde predklada spravu o ¢innosti MsP,
zucastriuje sa na zasadnutiach MsR, poradach s primatorom mesta a méze
byt ¢lenom KOVP, zucastiuje sa na jednaniach s pravnickymi a fyzickymi
osobami, na stretnutiach s ob&anmi aj nad rdmec stanovenej pracovnej doby.

Podava primétorovi mesta spravy o situdcii na useku obecnych veci,
verejného poriadku a o vysledkoch ¢innosti MsP, o zavaznych udalostiach ho
vyrozumie okamzite.

V pracovno pravnych vztahoch podava primatorovi mesta navrhy na ich
rieSenie.

Spolupracuje s velitefom prislusného utvaru Policajného zboru SR, organmi
Statnej zdravotnickej spravy, orgdnmi ochrany Zivotného prostredia a inymi
organmi.

Nacelnik mestskej policie pIni aj dalSie tlohy podla pokynov priméatora mesta,
ktoré su v sulade s platnou pravnou Upravou.

V priamej riadiacej pdsobnosti nacelnika mestskej policie st vSetci prislusnici
MsP a su povinni sa riadit jeho prikazmi a pokynmi.
Staly zastupca nacelnika MsP

Funkciu staleho zastupcu nacelnika mestskej policie zriadilo MsZ Pachov dna
22.augusta 2003 uznesenim ¢&islo 79/2003 na navrh primatora mesta Puchov.

Staly zastupca NMsP zastupuje NMsP v jeho nepritomnosti vrozsahu nim
uréenych kompetencii, ktoré mézu byt dalej upravené smernicou.



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

10.

10.1.
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Vypracovava mesacné plany sluzieb pre prislusnikov MsP a vykonava ich
Upravu po schvaleni NMsP podla poZiadaviek na vykon sluzby.

Vypracovava plan kontrolnej €innosti pre nacelnika MsP a staleho zastupcu
NMsP ku kontrole prislusnikov MsP zaradenych v zmenovej nepretrzitej
prevadzke av pripade zistenia nedostatkov pri vykone sluzby spracovava
Gradny zaznam z kontrolnej ¢innosti.

Zabezpecuje odborny vycvik, odborné Skolenia alebo preSkolenia prisludnikov
MsP.

Podpisuje Ziadanku o prepravu (alebo dava suhlas v mimopracovnej dobe),
ak sluzobné motorové vozidlo MsP ide mimo pdésobnosti MsP Puchov
a nemodze tak urobit NMsP.

Vykonava kontrolu dodrziavania predpisov o0 bezpeénosti prace pri
manipulécii so zbrafami a strelivom prislusnikmi MsP, priebeZzne kontroluje
evidenciu, uskladnenie, vydavanie, manipulaciu so zbranami a strelivom
a vykonava opatrenia s NMsP ak sa zistili nedostatky.

Vyhodnocuje s NMsP opravnenost pouZitia donucovacich prostriedkov
a opravneni vyplyvajucich zo zédkona o obecnej policii.

Minimalne 4 krat v mesiaci vykona hliadkovu ¢innost’ v meste Puachov.

Vykonava kontrolu vystroja vyzbroja, ustrojenost’ a vonkajsi vzhlad hliadok pri
nastupe do vykonu sluzby, po€as vykonu sluzby v teréne.

Vykonava kontrolu materidlno - technického zabezpelenia a dava navrhy
NMsP na jeho doplnenie, opravy a udrzbu podla poziadaviek na c€innost
MsP.

Stala sluzba MsP

V plane sluzieb MsP je uréeny - vyznaceny prislusnik MsP - stala sluzba a
pini dlohu druhého ¢&lena hliadky, ak zmena — hliadka pozostava z dvoch
prislusnikov MsP, pripadne vykonava hliadkovu €innost samostatne, ak je to
ucelné pre vykon sluzby.
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

Prebera od konciacej stélej sluzby a odovzdava nastupujlcej stélej sluzbe
kfu€e od priestorov MsP a prevzaty inventar MsP, za ktory pocas vykonu
stalej sluzby hmotne zodpoveda, zodpoveda za hospodarne nakladanie s
energiami /v mimo vykurovacom obdobi plynovy kotol Gstredného kirenia spusti iba
na nevyhnutne nutnd dobu na ohrev teplej Gzitkovej vody/.

Prebera odkazy pre prislusnikov MsP a oznamenia od ob&anov a realizuje ich
v spolupraci s hliadkou MsP, objasnuje priestupky a uklada blokové pokuty
priestupcom.

Vypisuje Knihu dispeéera a Ziadanku o prepravu pre vodiéa sluzobného
motorového vozidla MsP pre jazdu v meste Puachov.

Oboznamuje hliadku s pokynmi primatora mesta a NMsP, s variantom
obchadzky a harmonogramom vykonu sluzby.

Kontroluje stav nabitia akumulatorov a batérii v sluzobnych poméckach.

Vydava sluzobné pomdcky prislusnikom MsP — hliadke, kluce a prislusné
doklady a knihy od sluzobného motorového vozidla uréenému vodicovi.

Koordinuje ¢innost' hliadky MsP s PZ a pod., ak je potrebn& sucinnost alebo
vzajomna pomoc, kontroluje RDST radiové spojenie hliadky MsP so
zakladriou, ak hliadka nehlasi na zakladriu svoju polohu po 30 minatach.
Spisuje zdznam zo sluzby.

Eviduje prestavku na odpocinok a jedenie v Knihe dochadzky u hliadky MsP.
Zodpoveda za Ccistotu a poriadok v priestoroch MsP, v€etne Satne aza
dodrziavanie zakazov vyplyvajucich zo Zakonnika prace, pokynov primatora
mesta, NMsP a dodrziavanie variantu a spésobu vykonu sluzby.

Uzamyka budovu o 16.00 hod. v pracovné dni a zodpoveda za jej celodenné
uzamknutie v sobotu, nedefu a sviatok.

Zodpoveda za pohyb os6b v priestoroch MsP.
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11. Vodié sluzobného motorového vozidla MsP

11.1. Je urCeny a vyznaceny v plane sluzieb MsP a méze jazdit len s motorovym

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

12.

12.1.

vozidlom, ktoré zodpoveda svojim technickym stavom predpisom o premavke
na pozemnych komunikaciach.

Pred jazdou je povinny skontrolovat’ technicky stav sluzobného motorového
vozidla MsP, prevadzkové kvapaliny motorového vozidla, stav PHM a zistené
zavady alebo nedostatky je povinny nahlasit stalej sluzbe, ktor4 ich uvedie
v dennom z&zname zo sluzby.

VypiSe Zaznam o prevadzke motorového vozidla osobnej dopravy alebo
Evidenciu prevadzky motorového vozidla osobnej dopravy sluzobného
motorového vozidla a zistené zavady je povinny uviest ajv nej.

Prevezme vypisani Ziadanku o prepravu, kliée a doklady od sluZobného
motorového vozidla MsP a vykonava hliadkovl c&innost v zmysle
vyznaceného variantu a harmonogramu vykonu sluzby v mesaénom plane
sluzby MsP a jazdi v rezime LPG, na benzinovy pohon jazdi iba vynimoc¢ne .

Po ukon&eni jazdy so sluzobnym motorovym vozidlom odpiSe najazdené
kilometre a vyznaci ich v Zdzname o prevadzke motorového vozidla osobnej
dopravy alebo Evidencii prevadzky motorového vozidla osobnej dopravy .

Poruchy, alebo poSkodenia sluzobného motorového vozidla, ktoré vznikli
poCas jeho vykonu sluzby, je povinny uviest do Zaznamu o prevadzke
motorového vozidla osobnej dopravy alebo Evidencii prevadzky motorového
vozidla osobnej dopravy a je povinny nahlasit ich aj stélej sluzbe, ktora tuto
skuto€nost’ je povinna uviest v zdzname zo sluzby.

PocCas sluzby vykonava ¢lena hliadky MsP v zmysle uréeného variantu

a harmonogramu vykonu sluzby.

Z4astupca zodpovednej osoby uvedenej v HZP- ZL
- prislusnik MsP uréeny na vydaj zbrani a streliva

Zodpovednu osobu uvedenu v HZP-ZL pocCas jej nepritomnosti zastupuje
zastupca zodpovednej osoby.



12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

13.
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Zastupca zodpovednej osoby je vyznaceny v mesacnom plane sluzieb MsP
na kazdy den a kazdu pracovnu zmenu.

Preberd& od konciaceho zastupcu zodpovednej osoby a odovzdava
nastupujucemu zastupcovi zodpovednej osoby zbrane, strelivo a kfuce od
trezoru so zbrafiami a strelivom.

Vydava a prebera zbrane a strelivo proti podpisu zamestnancom MsP
uréenym v mesac¢nom plane sluzieb MsP do hliadkovej sluzby.

Zodpoveda pocas jeho sluzby za kfa¢e od trezoru so zbranami a strelivom,
za ulozenie zbrani a streliva, za manipulaciu so zbrafami a strelivom na
MsP, za vydanie Potvrdenia k noseniu zbrane mimo objektu MsP a spravne
vypisané a podpisané evidencné knihy zbrani a streliva.

Zastupca zodpovednej osoby uvedenej v HZP- ZL, ktory vydal zbrane pre
ur€enych zamestnancov zmeny, zbrane a strelivo je opravneny od nich aj
prevziat, vyznacit to v evidenénych knihéach, ale zbraf tohto prislusnika MsP
preberie az dalSi ureny zastupca zodpovednej osoby, ktory je vyznaceny
v plane sluzieb na dalSiu zmenu.

PoCas zmeny - sluzby moZe vykonavat c¢lena hliadky MsP v zmysle
uréeného variantu a harmonogramu vykonu sluzby.

Referent

Zabezpecuje najma tieto tlohy :

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

spracovanie dennych zaznamov zo sluzby v programe MsP 3.7 Informacny
systém mestskej policie,

evidenciu ¢erpania dovolenky prislusnikov MsP

evidencia a kontrola odovzdavanych penazi za vybraté blokové pokuty, roéné
zuctovanie pokutovych blokov a odovzdanych pefazi,

spracovavanie a evidencia  odpracovanych zmien prislusnikmi MsP,
evidencia odpracovanych zmien, za ktoré prislusnikom MsP prinalezi
priplatok, evidencia nad€asovej prace prislusnikov MsP,

spracovavanie podkladov pre finanéné oddelenie MsU pre vyplatu mzdy
prislusnikom MsP,
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13.6. kontroly stavu bezpecnosti prace na pracovisku MsP a vedenie Dennikov
bezpecnosti prace,

13.7. sledovanie Cerpania rozpoctu MsP,

13.8. vypisovanie zaradovacich dokladov pre inventary, spracovanie dokladov
k faktiram na Uhradu faktur,

13.9. nosenie, zapisovanie a vybavovanie posty pre MsP,

13.10. vykonanie a spracovanie inventury MsP,

13.11. priprava rozpoctu MsP s NMsP.

13.12. Spracovéavanie prehladov a hodnoteni z ¢innosti MsP.

13.13. Zabezpecovanie nakupu kancelérskych, €istiacich a hygienickych potrieb.
13.14. Vedenie evidencii MsP.

13.15. Preberanie telefonatov a odkazov pre MsP ak je dvoj¢lenna zmena .

13.16. Vedenie a kontrola Knihy dochadzky prislusnikov MsP a vyznacovanie
prestdvok na oddych a jedenie v Knihe dochadzky MsP.

13.17. Vybavovanie priestupkov v blokovom konani, ak sa priestupca dostavi na MsP
a koordinacia €innosti s hliadkou MsP, zabezpecenie spojenia s hliadkou MsP
v pripade, Ze suv zmene dvaja prislusnici MsP.

13.18. Evidovanie spotreby PHM na MsP.

13.19. Podla potrieb a uréenia NMsP mbdze vykonéavat hliadkovu €innost.

13.20. DalSia ginnost podla pokynov NMsP.
14. Hliadka mestskej policie

14.1. Je vyznacena v mesacnom plane sluzieb MsP pre rannd ano¢nd zmenu
s variantom a harmonogramom vykonu sluzby na kazdy den.

14.2. Vykonava ¢innost podla z&kona NR SR ¢&. 564/1991 Zb. o obecnej policii
v zneni zdkona Slovenskej narodnej rady €. 250/ 94 Z.z. zo dia 18. augusta
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1994 a zakona €. 319/ 99 Z.z. zo 4. novembra 1999 a zakona €. 333/2003 Z.z.
a bodov 5.5 a7 5.11. tohto Organiza¢ného poriadku MsP, pokynov primatora
mesta, ndCelnika mestskej policie pripadne staleho zastupcu nécelnika
mestskej policie.

14.3. Vykonéava skusku spojenia so z&kladriou a oznamuje svoju polohu a je
povinna dodrziavat variant a harmonogram vykonu sluzby.

15. Zavereéné ustanovenia a ucéinnost’

15.1. Neoddelitelnou suc€astou organizacného poriadku je organizatna schéma
MsP /priloha/.

15.2. Tento Organiza¢ny poriadok nadobuda u€innost driom schvalenia.
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16. D6vodova sprava

V podmienkach Mestskej policie v Puchove nebol doposial vypracovany
organizacny poriadok, ktory by upravoval podrobnejSie vnutornu organizaciu
a Struktiru  mestskej policie, pravomoc a p6sobnost jednotlivych organov,
funkcionarov mesta a mestskej policie.

Organizacny poriadok upravuje popis c&innosti mestskej policie, vztah
a prdvomoci volenych organov mesta, primatora mesta, hlavného kontroléra,
mestského uradu k mestskej policii.

Upravuje  pradvomoci a povinnosti nacelnika mestskej policie a stéleho
zastupcu nacelnika mestskej policie, stalej sluzby, vodi¢a sluzobného motorového
vozidla a ostatnych prisluSnikov mestskej policie.
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PRILOHA:

Organizaéna Struktura Mestskej policie Puchov

nacelnik MsP

staly zastupca nac€elnika MsP

stala sluzba MsP referent - administrativny
pracovnik

hliadka MsP




