KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
MESTSKEJ KNIZNICE VLADIMIRA ROYA V PUCHOVE

Mestské zastupitel'stvo Plchov podla § 13/2 d zékona NR SR ¢. 183/2000 Z.z. o kniZniciach

acl.5. 5. 2 Zriad'ovacej listiny Mestskej kniznice V. Roya v Puchove, schvalenel Mestskym

zastupitel'stvom v Pachove dna 12.12.2002 uznesenim ¢. 89/2001, vydava tento knizni¢ny

avypozi¢ny poriadok.

1. Uéd vydania knizniéného a vypoziéného poriadku

1.1. Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Mestskej kniznice V.Roya v Pichove upravuje
vzajomné vzt'ahy kniZnice a jgj citatel'ov a pouzivatelov.

2. Rozsah platnosti

2.1 Knizni¢ny avypozi¢ny poriadok plati pre organy mesta, MsU, mestski kniznicu i vietky
fyzické i pravnické osoby.

3. Savisiace predpisy
- organiza¢ny poriadok
- za&k.¢. 369/1990 o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov
- za&k. ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach
- zésady o hospodareni s majetkom mesta

4. Pojmy a skratky

Zb. — zbierka

ZZ. — zbierka zakonov

Z&k. —zakon

NR SR —Né&rodnérada Slovenskej republiky
MsZ — Mestskézastupitel'stvo

§ — paragraf

MVS  — medzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba
5. Popis ¢innosti
5.1 Knizniény poriadok
5. 1. 1. KniZni¢ny poriadok Mestskej kniZznice V. Roya v Pichove, ktorého sti¢ast’'ou je
vypozi¢ny poriadok, upravuje vzagjomné vztahy kniznice a jgj Citatelov a
pouZivatel'ov.
5.1. 2. KniZnica zabezpeci zverejnenie knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom

mieste, v regiondlnych médiéch, na verejnych priestanstvach, na svojej www. stranke,
vydanim tlatou.



5.2. Podanie a ulohy

5.2.1

5.2.1

5.2.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.4.

54.1

Mestska kniznica V.Roya v Puchove je univerzalnou verejnou kniznicou mesta.
Jgj zriad’ovatel'om je Mestské zastupitel’stvo mesta Plchov. KniZnica je si¢astou
mesta Puchov.

KniZnica utvara, spraciva a uchovava univerzalny knizny fond bez ohl'adu na nosi¢
informécii a poskytuje knizni¢né, informacné a bibliografické sluzby, vratane
miestnych aregiondnych informécii organizuje kultirno-vzdeldvacie podujatia.
Zabezpecuje vietkym obcanom pristup k dokumentom a informéciam z vlastnych

i externych zdrojov.

KniZnica poskytuje svoje sluzby v priestoroch Malého Zupnéhodomu-ul.1.méaja 900/7
/od 1.6. 2005/.

Knizniény fond
Knizni¢ny fond tvoria

al primérny fond : knihy, periodika,regionane tlace, hudobniny, zvukové dokumenty,
obrazové dokumenty, audiovizudlne dokumenty, elektronické dokumenty.

b/ sekundérny fond: katalogy/listkové/ kartotéky, bibliografie.

Knizni¢né fondy a zariadenie kniZnice si majetkom mesta. Knizni¢né fondy su
slcast’ou narodného kultdrneho bohatstva. Kazdy citatel’ a pouZivatel’ kniznice je
povinny ich chrénit’ a nesmie ich poskodzovat'.

KnizZniéno —informaéné sluzby

KniZnica poskytuje z&kladné a Specidlne knizni¢no — informacné sluzby.

Z&kladné knizni¢no — informagné sluzby st bezplatné. Specidlne knizni¢no —
informacné sluzby sa mézu poskytovat’ za Uhradu/ 815 Zakon ¢. 183/2000 Z.z./
Cennik poskytovanych sluzieb je prilohou vypoZi¢ného poriadku.Jednotlivé sluzby
poskytuje kniZnica na zéklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poZiadaviek
Citatelov a pouzivatel'ov. Podmienky poskytovania sluZieb upravuje vypoziény
poriadok

5.4.2 Z&ladné kniZni¢no —informacné sluzby sa:

5.4.2.1. vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniZnici/ prezencné vypozicky/
5.4.2.2. vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice / absenéné vypoZzicky/
5.4.2.3. Gstne faktografické informécie



5.4.3.

5.4.3.1

5.4.38.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

Specidlne knizni¢no — informac¢né sluzby su:
medzikniZni¢né vypoZzi¢né sluzby
reprografické sluzby

KniZnica svoje sluzby individualnym a in&tituciondlnym ¢itatel’om a pouzivatel'om
Diferencuje podr'a veku, vzdelania a profesného zamerania. Z hl'adiska potrieb
jednotlivych kategorii ¢itatel'ov mbze kniznica prednostne sprostredkovat’ Ziadané
dokumenty, upravit’ pocet vypoZic¢anych dokumentov, upravit’ vypoZzi¢na lehotu
apod.

Zdravotne znevyhodnenym pouZzivatel'om sa vypoZiciavanie knizni¢nych
dokumentov a poskytovanie sluzieb realizuje primeranym spésobom s ohladom na
zdravotny postih.

Poskytovanie knizni¢no — informacnych sluzieb je zavéznym préavnym vzt'ahom.

5.5. Pouzivatel kniznice

5.5.1.

Pouzivatel'om kniZnice sa mdZe stat’ kazdy, kto vyuZije jej sluzby / osoba, indtitucia/.
Podmienkou je predloZenie obcianskeho preukazu, pasu, resp. iného hodnoverného
dokladu / potvrdenie o zamestnani, Zivnostensky list, potvrdenie o evidencii na Urade
préce, index, potvrdenie o nav&teve 3koly, vojenska kniZka, potvrdenie o preberani
déchodku, karta nemocenského poistenia, poverenie Statutarneho zastupcu

u in&tituciondlnych pouzivatel'ov a pod. /.

5.6. Absenéné vypoziéné suzby

55.2.
5.5.3.

Absen¢né vypoZi¢né sluzby poskytuje kniznica

pouZivatel'om, ktori sa stanu jgj ¢itatel'mi

osobam, ktoré sa krétkodobo zdruzuju v lokalite kniznice z dévodu préce, Studiaato
na zaklade predloZenia ob¢.preukazu a jedného z uvedenych dokladov v bode 5.5.1.
a uzatvoreniazmluvy o vypozicke v zmysle Obg¢ianskeho zakonnika

5.7. Citatel kniznice

5.7.1.

5.7.2.

Citatel'om sa moZe stat’;

kazdy ob¢an Slovenskej republiky, ktory matrvalé alebo prechodné bydlisko

v sidle, alebo Uzemnej pdsobnosti kniZnice, resp. je tu zamestnany, alebo Studuje
ob¢an iného &tatu, ktory mé povolenie k trvalému, alebo prechodnému pobytu

v SR amatrvalé, alebo prechodné bydlisko v sidle, aebo Uzemnej pdsobnosti
kniznice

5.7.3. obc¢an sa stane citatel’om kniZnice zaregistrovanim v kniznici a vydanim citatel’ského

5.7.3.

preukazu
Citateliai pouzivatelia si povinni obozndmit’ saa dodrziavat’ kniZni¢ny a vypozi¢ny
poriadok kniznice



5.8 Citatelsky preukaz

5.8.1.

5.8.2.

584

5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

5.8.8.

5.8.9.

Citatel'sky preukaz sa vystavuje obéanom SR po vyplneni a podpisani ¢itatel’skej
prihl&sky a predloZeni platného obg, preukazu alebo jedného z dokladov, uvedenych
v ¢lanku 5.5.1., u deti do 15 rokov po podpisani Citatel'skej prihldsky rodicom, alebo
z&konnym zastupcom.

Citatel'sky preukaz sa vystavuje obéanom iného &atupo vyplneni a podpisani
Citatel'skej prihlasky a predloZeni povoleniak pobytu v SR,resp. cestovného pasul.

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu kazdého citatel'a sa obnovuje kazdy kalendarny rok
na z&klade dokladov uvedenych v ¢lanku 5.5.1.

Zavystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vyberaju poplatky, ktorych vysku
uréuje cennik sluzieb v prilohe vypozi¢ného poriadku.

Citatel’ a pouzivatel’, ktorému bolo odobrané pravo vyuZivat' sluzby kniZnice pre hrubé
porusenie kniZni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavazkov voci kniznici
v stanovenom termine sa nemdze znovu stat’ jej ¢itatel'om a pouZivatel’om. Pravo
pouzivat’ sluzby kniZznice mdze byt citatel'ovi a pouZivatel'ovi odobrané na urcity ¢as

i z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, opréaviiujlci &itatel'a vyuZivat vietky sluzby kniZnice.
Je neprenosny, plati iba pre ¢itatel’a na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniznice
mé prévo si kedykol'vek vyZiadat’ hodnoverny dokument na overenie totoZnogti
Citatel'a

Za zneuZzitie svojho ¢itatel'ského preukazu zodpoveda citatel’. Stratu citatel'ského
preukazu je citatel’ povinny ihned’ oznamit’. Novy citatel'sky preukaz sa vystavuje na
z&klade overenia dokladov uvedenych v ¢lanku 5.5.1. po pripadnom preregistrovani
vypoZi¢iek a zaplateni stanovenych poplatkov, uréenych cennikom sluzieb.

Citatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici zmenu mena, bydliska, 3koly,
zamestnavatel'a a vydanie nového ob¢ianskeho preukazu.

5.9. Zanik ¢lenstva

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

Clenstvo v kniznici a pravo vzuzivat' jef sluzby zanika odhlésenim ¢itatel'a.
Neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku.

Hrubym porusenim kniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane)
néhrady v ur¢enom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaj .



5.10. Préva ¢itatelov a pouzivatel’ov

5.10.1

5.10.2.

5.10.3.

Citatel’ a pouzivatel’ mé na zaklade platného Gitatel’ského preukazu pristup
do v&etkych citatel'skych priestorov kniZnice.

Citatel’ ma préavo vyzadovar' od pracovnikov kniZnice vetky informécie dotykajlice
savyuZivaniajej sluzieb.

Citatel’ a pouzivatel’ ma pravo podavat’ Gstne alebo pisomné pripomienky, navrhy
k préci kniznice. Na pisomné pripomienky odpovie kniznica do 15 dni.

5.11. Povinnosti ¢itatel’ov a pouZivatel’'ov

5.11.1.

5.11.2.
5.11.3.

5.11.4.

5.11.5.

5.11.6.

5.11.7.

Citatel’ a pouzivatel’ je povinny na poZiadanie pracovnika kniZnice preukazat’ sa
potrebnym dokladom.

Odlozit’ si tadky a kabaty na vyhradenom mieste.

DodrZiavat’ v3etky ustanovenia knizni¢ného a vypoZzi¢ného poriadku.

Uhréadzat’ poplatky za vyuZivané sluzby podl'a cennika.

Zachovavat’ v priestoroch knizZnice pokoj aticho.

Dodrziavat’ pokyny pracovnikov kniZnice, zékaz fajcenia a pouzivania alkoholickych
ndpojov a inych omamnych I&tok a podrobit’ sa vSetkym opatreniam na udrZiavanie
poriadku a ochrany majetku kniznice.

Ohlasit’ kniznici ndkazlivé ochorenia vlastnej osoby i rodinnych prislusnikov a

zabezpegit’ potrebnl dezinfekciu vypoZicanych knizni¢nych dokumentov /doloZit
pripadnym potvrdenim hygienika/.

6. VypoZiény poriadok

6.1. Pravo ¢itatePa a pouZivatela na vypotzi¢iavanie kniznié¢nych dokumentov

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Citatel’ a pouzivatel’ kniznice méa pravo na vypoZi¢iavanie knizni¢nych dokumentov
prostrednictvom absen¢nych /domov /,prezencnych / v priestoroch kniznice /
vypoziciek, ktoré patria k z&kladnym sluzbam verejnej kniznice. Poskytuju sa
bezplatne.

Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavdznym pravnym vztahom.

Spbsoby a podmienky vypoZziciavania knizni¢cnych dokumentov uréuje kniznica

V sllade so svojim poslanim, pozZiadavkami na ochranu knizni¢ného fondu, ohl’adom
na prevadzkové moznosti a metodiku vypozi¢nych sluzieb v silade s kniznicnym a
vypozi¢nym poriadkom verejnej kniZnice.



6.1.4. Absencne /domov / sanepoZiciavaju:

6.1.4.1. kniZzni¢né dokumenty, ktoré st si¢ast’ou priruckovych fondov
6.1.4.2. origindly historickych knizni¢nych dokumentov

6.1.4.3. noviny a casopisy priebezného rocnika

6.1.4.4.dokumenty zapoZi¢ané prostrednictvom medziknizZni¢nej vypozicnej sluzby,
pri ktorych to ako pod mienku stanovila ZiadajUica a poskytujtca kniznica.



