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PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

OrganizacCny poriadok Mestského uradu Puchov (dalej len organizacny poriadok)
je zakladnou organiza¢nou pravnou normou Mestského uradu v Puchove (dalej
len MsU), vydany v stlade s § 13 ods.4 pism. d/ zakona NR SR ¢&.369/1990
Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov primatorom mesta
Puchov.

OrganizaCny poriadok upravuje vnutornu organizaciu uradu, najma jeho
organizacné cClenenie, pésobnost a vnutornu pravomoc jednotlivych utvarov,
zasady riadenia, organizaénu Struktiry MsU, vztahy k organom mesta a
mestskej policii.

Organizacny poriadok je vypracovany v sulade so zakonom o obecnom zriadeni,
Statutom mesta Puchov a so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Clanok 2
Rozsah platnosti

OrganizaCny poriadok sa vztahuje a je zavazny pre vSetkych zamestnancov
Mesta Puchov.

Clanok 3
Pravne postavenie a pé6sobnost’ mestského Uradu

Mestsky urad nie je pravnickou osobou a nema pravnu subijektivitu.
Mestsky urad je vykonnym organom mestského zastupitelstva a primatora,
zlozeny zo zamestnancov Mesta Puchov. Sidlo MsU je na Ul.Stefanikova
821/21 v Puchove.

Pracu mestského uradu riadi primator mesta.

MsU zabezpeduje odborné administrativne a organizaéné veci suvisiace
s plnenim uloh mestského zastupitelstva, nim zriadenych organov a primatora.

Vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti primatora vydanych v
spravnom konani, v dafiovom a poplatkovom konani.

Vykonava nariadenia mesta, uznesenia mestského zastupitelstva, mestske;j
rady, rozhodnutia primatora.

Zabezpecuje pisomnu agendu mestského zastupitel'stva a primatora.

Zabezpecuje pisomnu agendu mestskej rady, komisii mestského zastupitelstva,
vyborov mestskych €asti a pod.



3.9. ZabezpecCuje odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie mestského
zastupitelstva a mestskej rady, komisii a vyborov mestskych Casti.

3.10. Zhromazduje podkladovy a pravny material pre vydavanie rozhodnuti primatora
a vypracuva pisomné rozhodnutia primatora (v rozsahu a podfa zak. €. 71/1967
Zb. o spravnom konani).

3.11. Presadzuje zaujmy mesta v obchodnych spoloCnostiach a inych pravnickych
osobach s majetkovou ucastou mesta.

3.12. Zamestnanci mesta pracujiuci na MsU sa podielaju na vsetkych pracach
spojenych s pripravou a organizaciou volieb do NR SR, volieb prezidenta SR,
volieb do eurdopskeho parlamentu, referenda vyhlaseného prezidentom
republiky, volieb do organov samospravy, miestnych referend.

3.13. Zamestnanci na MsU zabezpeduju vykon originalnych kompetencii v zmysle
zakona o obecnom zriadeni a tiez uloh Statnej spravy prenesenych na mesto.

Clanok 4
Postavenie volenych organov vo vztahu k mestskému uradu

4.1. Mestské zastupitel'stvo
Mestské zastupitelstvo vo vztahu k MsU vykonava a plni nasledovné ulohy :

4.1.1. Rozhoduje vo veciach tykajucich sa nakladania a hospodarenia so zverenym
majetkom a so zverenymi finanénymi prostriedkami.

4.1.2. Schvaluje najdélezitejSie ukony tykajuce sa majetku mesta a financnych
zdrojov mesta a kontroluje finanéné hospodarenie s nim.

4.1.3. Schvaluje rozpoget mesta, financie a hospodarenie MsU; tvori sti¢ast rozpoétu
mesta, Cast' ,Vydavky verejnej spravy obce”.

4.1.4. Mestské zastupitelstvo nie je opravnené a nemdze zasahovat do vyluCnej
pravomoci a pésobnosti primatora mesta (§ 13 ods. 5 cit. zakona).

4.2. Primator

4.2.1. Primator je predstavenym mesta a najvy$Sim vykonnym a Statutarnym
organom mesta. Riadi pracu MsU. Schvaluje vnutorné predpisy, rozhoduje
o vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré su vo vyluCnej
kompetencii MsZ. Vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok MsU,
poriadok odmeriovania zamestnancov mesta, informuje MsZ o vydani
a zmenach organizaéného poriadku MsU.

4.2.2. Primator je Statutarnym organom v majetkopravnych vztahoch mesta a v
pracovno-pravnych vztahoch zamestnancov mesta. V administrativno-pravnych
vztahoch je spravnym organom.



4.2.3. Primator mesta vykonava organizaéné zmeny na uUrovni MsU v pripade
potreby zefektivnenia prace mestského uradu.

4.2.4. V pracovno-pravnych a mzdovych veciach plni ulohu veduceho organizacie.
Rozhoduje o personalnych veciach a platovych nalezitostiach zamestnancov
mesta vykonavajucich pracu na mestskom urade.

4.2.5. Udeluje plnu moc na zastupovanie mesta v pravnych zalezitostiach.

4.2.6. Schvaluje podanie zaléb, exekucii.

4.2.7. Méze delegovat niektoré pravomoci aj na iné osoby, pokial to pripustaju
pravne predpisy.

~ DRUHACAST
ORGANIZACNE CLENENIE MESTSKEHO URADU
Clanok 5
Organiza¢na struktura mestského uradu
5.1. Mestsky urad je tvoreny zamestnancami mesta. Na Cele mestského uradu je

prednosta mestského uradu.

5.2. Primator mesta driom 1. jina 2012 uréuje organizaénu $truktiru MsU v Pachove

nasledovne :
Organiza¢ny utvar Pocet zamestnancov
Primator mesta 1
Zastupca primatora 1
Hlavny kontrolér 1

Kancelaria prednostu mestského uradu

Prednosta mestského uradu 1

Odborny referent verejného obstaravania a grantovych projektov 1

Sekretariat primatora

Veduci sekretariatu 1

Asistent primatora 1



Oddelenie organizaéno — vnutornych veci

Veduci oddelenia

Spravca pocitacovej siete
Referent podatelne

Referent pokladne

Referent evidencie obyvatelov
Referent CO, PO

Personalista a mzdovy uctovnik
Matrikar

Informator mestského uradu
Vodi¢

Upratovacka

Oddelenie skolstva, kultury, socialnych veci a Sportu

Veduci oddelenia

Odborny zamestnanec Spolo¢ného Skolského uradu Puchov
Odborny referent socialnych veci a socialnych sluzieb
Referent socialnej starostlivosti

Referent rozpoctu, financnych operacii a PAM materskych Skél

Referent kultury, ZPOZ, spravy Zupného domu

Oddelenie ekonomiky, hospodarstva a kontroly

Veduci oddelenia

Financny uctovnik a rozpoctar

Referent miestnych dani

Referent odpadového hospodarstva a poplatku za KO

Referent vymahania danovych pohfadavok, evidencie KZ a NZ



Oddelenie bytovej politiky, dopravy, CR a sluzieb

Veduci oddelenia 1
Referent dopravy a sluzieb 1
Referent bytovej politiky a sluzieb 1
Referent cestovného ruchu a obchodu 1

Oddelenie vystavby, tizemného planovania a ZP

Veduci oddelenia 1
Referent pre vykon stavebného dozora 1

Odborny referent Zivotného prostredia 1
Odborny referent stavebného poriadku 3

Referent technickej pripravy 1
Odborny referent SFRB 1
5.3. Organizaéné utvary MsU su povinné navzajom spolupracovat a zabezpe&ovat

koordinaciu prace tak, aby sa zarucila jednotnost riadenia a rozhodovania, ako
aj komplexnost rieSenia uloh MsU.

TRETIA CAST
OBSAHOVA NAPLN ORGANIZACNYCH UTVAROV MsU

Clanok 6
Zastupca primatora a sekretariat primatora mesta

6.1. Zastupca primatora

6.1.1. Primatora pocas jeho nepritomnosti zastupuje v rozsahu primatorom uréenych

pravomoci zastupca primatora, ktorého  svojim zastupovanim z radov
poslancov MsZ spravidla na celé funkéné obdobie poveri primator do 60 dni od
zloZenia sfubu primatora. Ak tak neurobi, zastupcu primatora zvoli mestské
zastupitelstvo. Primator mbze zastupcu primatora kedykolvek odvolat. Ak
primator odvola zastupcu primatora, poveri zastupovanim dalSieho poslanca do
60 dni od jeho odvolania.

6.1.2. Zastupca primatora méze byt len poslanec mestského zastupitel'stva.
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6.1.3. Zastupca primatora je po celé funk&né obdobie clenom mestskej rady.

6.1.4. Zastupca primatora zastupuje primatora v rozsahu urCenom primatorom v
pisomnom povereni.

6.2. Sekretariat primatora

6.2.1. Sekretariat primatora je utvarom primatora mesta v jeho priamej riadiace]
posobnosti.

6.2.2. Cinnost sekretariatu primatora vedie podla pokynov primatora veduci
sekretariatu.

6.2.3. Vypracuva a archivuje zaznamy z pracovnych porad organov mesta, MsR,
MsZ, komisii, vyborov mestskych Casti.

6.2.4. Vykonava vsSetky administrativne a organizatné prace na sekretariate
primatora.

6.2.5. Zabezpecuje distribuciu materidlov na rokovanie mestského zastupitelstva
a mestskej rady.

6.2.6. ZabezpeCuje spracovanie uzneseni a zapisnic zo zasadnutia mestského
zastupitel'stva a mestskej rady a ich zverejnenie na web stranku mesta.

6.2.7. Zabezpecuje organizaciu a koordinaciu pracovnych stretnuti primatora.

6.2.8. ZabezpeCuje zverejnenie zmlav a zakonom stanovenych udajov
0 objednavkach a fakturach v strukturovanej forme na web stranku mesta.

6.2.9. Pripravuje a prezentuje stanoviska mesta pre média.

6.2.10. Aktualizuje v spolupraci s ostatnymi organizadnymi utvarmi MsU webovu
stranku mesta.

6.2.11. Cinnost sekretariatu primatora vedie podla pokynov primatora veduci
sekretariatu.

Clanok 7
Hlavny kontrolér mesta

7.1. Hlavny kontrolor mesta je zamestnancom mesta.
7.2. Je voleny mestskym zastupitelstvom, ktorému je za vykon €innosti zodpovedny.
7.3. Vykonava kontrolu pInenia uloh mesta.

7.4. Kontroluje Cerpanie rozpoctu, jeho zmien a zavere¢ného uctu, vypracovava
odborné stanoviska k navrhu rozpoCtu a k zavereCnému uctu mesta pred ich
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schvalenim v mestskom zastupitelstve.
7.5. Na poziadanie MsZ a primatora zaujima stanoviska k zakonnosti postupu MsU a
mestskych organizacii.

7.6. Kontroluje nakladanie s majetkom mesta z hfadiska hospodarnosti ucelnosti
a efektivnosti.

7.7. Kontroluje Gétovnictvo a pokladniéné operacie MsU.

7.8. Kontroluje ako MsU naklada s finanénymi prostriedkami $tatu a majetkom $tatu
poskytnutych alebo zverenych mestu.

7.9. Kontroluje ako MsU plIni ulohy vyplyvajuce z platnych pravnych predpisov,
zakladnych noriem mesta, ako vykonava vSeobecné zavazné nariadenia,
uznesenia mestského zastupitel'stva a rozhodnutia primatora.

7.10. Upozoriiuje na nedostatky a porusenia platnych pravnych predpisov v ¢innosti
uradu.

7.11. Vedie ustrednu evidenciu staznosti, oznameni, podnetov a peticii obyvatelov
mesta, dotykajucich sa cinnosti mesta kontroluje na oddeleniach MsU ich
vybavenie.

Clanok 8
Prednosta mestského uradu a kancelaria prednostu mestského uradu

8.1. Prednosta mestského uradu

8.1.1. Prednosta MsU je zamestnancom mesta, ktorého vymendva a odvolava
primator mesta.

8.1.2. Prednosta MsU zodpoveda za svoju &innost primatorovi mesta.
8.1.3. Vedie a organizuje &innost MsU.

8.1.4. Zostavuje navrh rozpo&tu MsU, kontroluje a zodpoveda za jeho &erpanie a
plnenie.

8.1.5. Kontroluje hospodarne vyuzivanie financnych prostriedkov pridelenych na
¢innost MsU a o tomto informuje primatora mesta.

8.1.6. Spolupracuje s ostatnymi pravnickymi osobami zriadenymi mestom.
8.1.7. Kontroluje hospodarne nakladanie s majetkom mesta.

8.1.8. ZabezpeCuje skvalitiovanie kvalifikacnej Struktury a vzdelavanie
zamestnancov MsU.



8.1.9. PIni ulohy vychadzajuce z planu Rady obrany Statu a Planu €innosti CO.
8.1.10. Zucastiuje sa na zasadnutiach MsZ a MsR s hlasom poradnym.
8.1.11. Podpisuje spolu s primatorom zapisnice zo zasadnuti MsZ a MsR.

8.1.12. Pre mesto ako obstaravatela vykonava dohlad nad procesom verejného
obstaravania, ako odborne spésobila osoba v zmysle platnych pravnych
predpisov.

8.1.13. ZastreSuje, zabezpecuje a koordinuje pracu oddeleni v oblasti regionalneho
rozvoja.

8.1.14. Prednosta MsU plIni aj dal$ie ulohy, ktoré mu uloZi primator, primerané jeho
pracovnému zaradeniu a ktoré su v sulade s plathou pravnou upravou.

8.1.15. V priamej riadiacej pdsobnosti prednostu MsU su :
- kancelaria prednostu mestského uradu
- oddelenie organizacno-vnutornych veci
- oddelenie ekonomiky, hospodarstva a kontroly
- oddelenie vystavby, uzemného planovania a Zivotného prostredia
- oddelenie bytovej politiky, dopravy, cestovného ruchu a sluzieb
- oddelenie Skolstva, kultury, socialnych veci a Sportu

8.1.16 Vedie inventarizaciu a zodpoveda za evidenciu nehnutelnosti - pozemkov vo
vlastnictve mesta.

8.1.17. Zabezpecuje pravne vysporiadavanie povodnych nehnutelnosti vo vilastnictve
mesta a ich zapis na list vlastnictva na zaklade verejnych listin alebo listin
osvedcujucich pravo k nehnutelnosti.

8.1.18. Zabezpecuje majetkopravne vysporiadavanie pozemkov vo vztahu k ich
uzivatefom, zabezpecuje legalizaciu ich uzivania.

8.1.19. Zabezpecluje vypracovanie najomnych zmlav, zmluv o buducej zmluve,
kupnych, zamennych, darovacich zmlav a inych zmluv v zmysle obcCianskeho
zakonnika vztahujucich sa k pozemkom, ktorych ucCastnikom je mesto a
kontroluje ich plnenie.

8.1.20. ZabezpecCuje vypracovanie delimitacnych protokolov, protokolov o odovzdani
a prevzati nehnutelnosti - pozemkov, ich zapis na list vlastnictva.

8.1.21. Zabezpecluje spracovanie navrhov na vklad vlastnickeho prava do KN k
zmluvnym prevodom nehnutelnosti - pozemkov v zmysle platnych pravnych
predpisov.

8.1.22. Zabezpeluje zaznamy a zapisy vlastnickeho prava do KN k nehnutelnostiam,
u ktorych vlastnicke pravo prechadza na mesto.

8.1.23. Zabezpecluje zapisy geometrickych planov na odClenenie parciel, zluCenie

10



parciel, zmenu kultury pozemku a pod.

8.1.24. ZabezpecCuje vypracovanie geometrickych planov, znaleckych posudkov,
osvedCeni o vydrzani nehnutefnosti pre mesto, za uCelom majetkopravneho
vysporiadania pozemkov, prevodov pozemkov na mesto, zaloznych zmluv,
zmluv o zriadeni vecného bremena a pod.

8.1.25. Spracovava a eviduje vyjadrenia mesta k osved&eniu vyhlasenia o vydrzani
nehnutelnosti pre fyzické a pravnické osoby v zmysle platnych pravnych
predpisov.

8.1.26. Spracovava rbézne vyjadrenia, stanoviska, oznamenia mesta vo vztahu k
pozemkom.

8.2. Kancelaria prednostu mestského uradu
8.2.1. Riadi prednosta MsU.

8.2.2. V suginnosti s jednotlivymi oddeleniami MsU zabezpe&uje proces verejného
obstaravania zakaziek v zmysle zakona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov na zaklade podkladov jednotlivych oddeleni MsU.

8.2.3. Vsudinnosti s jednotlivymi oddeleniami MsU zabezpeéuje spracovanie
sutaznych podkladov v sulade s poZiadavkami na verejné obstaravanie,
vysvetlenia sutaznych podkladov, zriadenie komisie, Cestné vyhlasenia Clenov
komisie, zapisnice z otvarania ponuk, zapisnice z vyhodnotenia podmienok
UcCasti, ziadosti o vysvetlenie ponuk, zapisnice o vyhodnoteni ponuk, oznameni
o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadza¢om a pod.

8.2.4. Po ukonCeni procesu verejného obstaravania zabezpecCuje archivaciu
dokumentacie o postupe verejného obstaravania a elektronické odoslanie
vSetkych dokumentov verejného obstaravania do Centralneho registra
dokumentov verejného obstaravania.

8.2.5. Vsuéinnosti s jednotlivymi oddeleniami MsU zabezpe&uje pripravu a
administraciu elektronickej aukcie na vyber dodavatela tovarov, sluZieb
a stavebnych prac.

8.2.6. ZabezpecCuje spracovanie a zverejnenie StvrtroCnej suhrnnej spravy
0 zakazkach s nizkou hodnotou na zaklade podkladov z jednotlivych oddeleni
MsU.

8.2.7. VsuU&innosti s jednotlivymi oddeleniami MsU zabezpeduje podklady a
informacie pre pripravu programov a projektov pre moznost Cerpania financnej
pomoci z EU (Strukturalne a kohézne fondy).

8.2.8. Vsuginnosti s jednotlivymi oddeleniami MsU zabezpeduje implementaciu

ariadenie projektu, vypracovanie priebeznych monitorovacich sprav,
zavere€nej monitorovacej spravy a naslednych monitorovacich sprav pocas 5
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rokov odo dna ukoncCenia realizacie aktivit projektu.

Clanok 9
Oddelenia mestského uradu

9.1. Oddelenie organizaéno-vnutornych veci
9.1.1. Riadi veduci oddelenia priamo podriadeny prednostovi.

9.1.2. Spolu s prednostom MsU organizuje a koordinuje suginnost organov
samospravy - MsZ, MsR, komisii, vyborov mestskych Casti.

9.1.3. Vykonava celu matricnu agendu v zmysle zak. €. 154/1994 Zb. o matrikach.
9.1.4. Zabezpecuje osvedcovanie listin / fotokdpii / a podpisov na listinach.
9.1.5. Pripravuje dokumentaciu k rokovaniam MsZ a MsR.

9.1.6. Spolupracuje so Statnymi organmi najma na useku vnutornej spravy,
poslancami a vybormi mestskych Casti.

9.1.7. ZabezpecCuje Cinnosti suvisiace so vSetkymi volbami do jednotlivych organov.
9.1.8. Zabezpecuje Cinnosti suvisiace so s¢itanim fudu, domov a bytov.

9.1.9. PIni vSetky ulohy na useku civilnej ochrany, poziarnej ochrany, bezpecnosti a
ochrany zdravia pri praci, vyplyvajuce pre mesto z pravnych predpisov.

9.1.10. Eviduje obyvatelstvo a pdsobi ako ohlasovaci organ pre hlasenie pobytu
obc¢anov.

9.1.11. Vedie evidenciu jednotlivych budov, Cislovanie budov a objektov v meste.
9.1.12. Vydava rozhodnutia o prideleni supisného Cisla.

9.1.13. Zabezpecuje ulohy a Cinnosti vyplyvajluce zo zamestnavatelskej funkcie
MsU, MsP, funkcionarov mesta.

9.1.14. Vedie a zodpoveda za kompletnu agendu osobnych dokladov
zamestnancov a funkcionarov mesta.

9.1.15. Vykonava kompletnu mzdovu agendu, zuc¢tovanie miezd, zrazky a realizaciu
zaplatenia dani a odvodov do prislusnych poistovni a fondov za
zamestnancov MsU, MsP, pripadne inych ur€enych organizacii, ako aj iné
platby na zaklade splnomocnenia tychto oséb.

9.1.16. Vedie evidenciu odberatelskych a dodavatelskych faktur.

9.1.17. Zu&tovava cestovné prikazy zamestnancov MsU a MsP.
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9.1.18. Vedie evidenciu poistnych zmluv, dohéd o hmotnej zodpovednosti.

9.1.19. Na zaklade doZiadania organov a organizacii vypracovava informacie o
obc¢anoch, ktory maju v meste trvaly pobyt.

9.1.20. Spracuva podklady pre vyplatenie odmien funkcionarov, zamestnancov,
zabezpecuje vyplatenie odmien a nahrad poslancom a neuvolnenym ¢lenom
komisii MsZ, odmien Clenom vyborov mestskych Casti, vedie evidenciu
navrhov odmien pri Zivotnych jubileach.

9.1.21. Zabezpecuje styk s postou.

9.1.22. Zabezpecuje informacnu sluzbu, autoprevadzku, udrzbu a prevadzku
budovy MsU a budov vyborov mestskych Casti.

9.1.23. Spravuje a zodpoveda za archiv v zmysle schvaleneho Kancelarskeho
poriadku a registraturneho planu MsU Puchov.

9.1.24. Zabezpecuje programoveé a technické vybavenie pre informaény systém
mesta, jeho aktualizaciu, instalaciu vybraného programového vybavenia,
jeho bezporuchovy chod.

9.1.25. Vykonava spravu, udrzbu a archivaciu zaloZzenych suborov dat a Ciselnikov,
vratane ich ochrany.

9.1.26. Vykonava spravu a udrzbu telefénnych zariadeni, faxu, kopirovacich
zariadeni ako i elektronického zabezpecovacieho systému.

9.1.27. Zabezpeduje prevadzku elektronickej posty MsU a jej distribuiciu podra
adresatov.

9.1.28. Zabezpecuje hotovostny a bezhotovostny styk.

9.1.29. Zabezpecuje zverejnovanie navrhov nariadeni a ich doplnkov, rozpoctu
mesta, zavereCného uctu na uradnej tabuli mesta.

9.1.30. Zabezpecuje a koordinuje vybavovanie Ziadosti o informacie v zmysle
platnych predpisov.

9.2. Oddelenie ekonomiky, hospodarstva a kontroly
9.2.1. Riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.

9.2.2. Organizuje a zostavuje navrh rozpoctu mesta s ostatnymi oddeleniami,
podnikmi a zariadeniami mesta.

9.2.3. Vyhodnocuje plnenie rozpoctu mesta, navrhuje zmeny.

9.2.4. Spracovava vykazy, sleduje prijmy a vydavky mesta a kontroluje schvaleny
spbsob pouzitia finanénych prostriedkov.

13



9.2.5. Spolupracuje s auditorom a zodpoveda za aplikaciu pripomienok a stanovisk
auditora k spésobu vedenia uctovnictva, vSetky pripomienky eviduje.

9.2.6. Zabezpecuje styk a konanie s dafiovym uradom, styk s inymi organmi na
useku kontroly financii a dani.

9.2.7. Riadi finan¢ny tok a vykonava styk s penaznymi ustavmi.
9.2.8. Spracovava finanéné analyzy mesta Puchov k priprave uverov.

9.2.9. Zabezpecuje agendu vedenia a kontroly uctov mesta Puchov a organizaciu
splatok uverov, odvodov a dani za mesto Puchov.

9.2.10. Pripravuje interné smernice mestského uradu s nakladanim majetku a financii
mesta.

9.2.11. Spracovava navrhy VZN a vnutornych pravnych aktov v oblasti financii, dani
a poplatkov.

9.2.12. Vedie a zodpoveda za uctovnictvo mesta v zmysle platnych pravnych
predpisov.

9.2.13. Vedie a zodpoveda za kompletnu agendu finanénych investicii /napr. cenné
papiere, dlhopisy, obligacie a pod./.

9.2.14. Vykonava spravu a kontrolu vo veciach miestnych dani a poplatkov za KO.
9.2.15. Spracovava podklady k evidencii a vyrubu miestnych dani a poplatku za
komunalny odpad. Kontroluje spravnost a v€asnost ich splatnosti, k zistenym

rozdielom predpisuje penale, vymaha zaplatenie dlZznych dani a poplatkov.

9.2.16. Riesi Ziadosti, staZznosti a odvolania vo veciach miestnych dani a poplatkov, v
rozsahu pravnych predpisov a VZN mesta.

9.2.17. Realizuje vymahanie pohladavok mesta na useku dani a poplatkov.

9.2.18. Eviduje kupne zmluvy mestskych bytov a nebytovych priestorov, kupno-
predajné zmluvy, najomné zmluvy nehnutelnosti

9.2.19. Pripravuje podklady pre exekutorské, sudne konania a podla potreby sa
zucCastnuje exekucie, ako aj jej vykonu na useku dani a poplatkov.

9.2.20. Rozhoduje o realizacii ekonomickych nastrojov a prostriedkov mesta na
zabezpecenie vyvozu, uskladnenia komunalneho a separovaného odpadu v
meste, ako aj jej kontrolu.

9.2.21. Koordinuje iné ¢innosti PTSM s.r.o. majuce dopad na €erpanie rozpoc¢tovych
prostriedkov mesta.
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9.2.22. Vedie evidenciu majetku mesta.
9.3. Oddelenie vystavby, uizemného planovania a zivotného prostredia
9.3.1. Riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.

9.3.2. Zabezpecuje a riesSi otazky smerovania mesta v urbanizme a architekture, jeho
architektonického a estetického vzhfadu, zelene a ostatnych prirodnych prvkov.

9.3.3. Pripravuje podklady pre vypracovanie koncepcie rozvoja jednotlivych
funkénych zén ochrany ZP a pracovného prostredia, pripravuje podklady
pre vymedzenie funkcii Uzemia, rieSenie ich optimalneho usporiadania a
vyuZzivania, zabezpeCuje podklady pre urenie potrebnych asanacénych,
rekonstrukénych alebo  rekultivaCnych  zasahov do Uzemia a urCenie
spdsobu jeho dalSieho vyuzitia, hodnoti Uzemno-tech. ddbsledky
pripravovanych stavieb a opatreni, ktoré podmieriuju ich plné vyuzitie.

9.3.4. Zabezpecuje, koordinuje a kontroluje realizaciu schvalenej Uzemno-planovacej
dokumentacie sidelného utvaru a zon, architektonicko-urbanistickych Studii a
vSetky dalSie nastroje riadenia vystavby a rozvoja mesta, zabezpecuje
archivaciu uzemno-planovacej dokumentacie mesta a dokumentacie objektov
mesta.

9.3.5. ZabezpecCuje a vykonava Cinnosti suvisiace so zabezpeCenim uloh na useku
stavebného poriadku v zmysle stavebného zakona a suvisiacich predpisov,
vedie stavebné konanie.

9.3.6. V ramci kolaudac¢ného konania vydava kolaudacné rozhodnutie na stavby, na
ktoré bolo vydané stavebné povolenie.

9.3.7. Nariaduje udrzbu stavby a terénnych uprav, nevyhnutné Upravy na stavbach
a pozemkoch, nariaduje odstranenie stavieb a terénnych uprav a dodatoCne
povoluje stavby, ich zmeny a terénne upravy, nariaduje vykonat nevyhnutné
zabezpecCovacie prace, nariaduje vypratanie stavby.

9.3.8. Prerokovava priestupky fyzickych oséb a uklada sankcie, spravne delikty
fyzickych pravnickych oséb opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.

9.3.9. Vedie vyvlasthovacie konanie, rozhoduje o vyvlastneni stavieb, pozemkov
a prav k nim.

9.3.10. Zabezpecuje pre organy mesta odborné posudky a stanoviska k investiCnym
zamerom a k projektovym dokumentaciam stavieb pripravovanych na realizaciu
na uzemi mesta.

9.3.11. Oboznamuje verejnost aorgany mesta s pripravovanymi urbanisticko
architektonickymi zamermi mesta.

9.3.12. ZabezpecCuje Cinnosti suvisiace s vykonom stavebného dozoru a stavebne;
pripravy, pri vykone cinnosti stavebného dozoru zastupuje MsU pri suvisiacich
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¢innostiach.

9.3.13. Zabezpecuje a organizuje odovzdanie staveniska a protokolarne odovzdava
podklady k stavbe. Po odovzdani staveniska a poCas realizacie stavby sleduje
a kontroluje dodrziavanie zavaznych podmienok stavebného povolenia,
kontroluje postup realizacie a vykonava cinnost’ stavebného dozoru v sulade
S povinnostami podla stavebného zakona a platnych vyhlasok.

9.3.14. Zabezpecuje jednoduché prieskumné a meracské prace v teréne, projektové
prace, vratane zhotovovania a pripravy mapovych podkladov a reprodukcnych
prac.

9.3.15. Komplexne zabezpeluje planovanie, pripravu, realizaciu, kontrolu
investiCnych akcii mesta a dalSich investiCnych akcii s majetkovou ucastou
mesta.

9.3.16. ZabezpecCuje a vykonava cinnosti suvisiace s technickou pripravou stavieb
v investorstve mesta a Cinnosti vyplyvajuce z povinnosti mesta v zmysle
stavebného zakona.

9.3.17. Povoluje informacné, reklamné a propagaéné zariadenia na uzemi mesta,
sustreduje, eviduje a vyhodnocuje ziadosti k umiestneniu reklamnych,
informacnych a propagacnych =zariadeni na uUzemi mesta, v sucinnosti
s architektom mesta vydava rozhodnutia o ich umiestneni. Vykonava kontrolnu
¢innost.

9.3.18. Vydava stanoviskd kochrane a odnatiu polnohospodarskej pddy

z polnohospodarskeho pédneho fondu a vedie ich evidenciu.

9.3.19. Vypracuva programy rozvoja byvania na uUzemi mesta v spolupraci
s prisluSnymi oddeleniami, Statnymi organmi a inymi subjektmi.

9.3.20. Komplexne zabezpeCuje a vykonava kontrolu v oblasti ochrany ovzdusia,
odpadov, zelene, véd kanalizacii a dalSich oblasti Zivotného prostredia v
rozsahu vyplyvajucom pre mesto z prislusnych pravnych predpisov.

9.3.21. Zabezpecuje cinnosti suvisiace s uplathovanim vSeobecne zavaznych
nariadeni mesta v oblasti Zivotného prostredia.

9.3.22. Na useku pédohospodarstva zabezpecuje najma ulohy tykajuce sa ochrany
pddneho fondu a vodného hospodarstva v rozsahu prenesenych pdsobnosti.

9.3.23. Zabezpecluje dohfad nad spravou mestskej zelene, spracuva analyzu a

koncepciu zelene, navrhuje jej zmeny, kontroluje a metodicky riadi organizaciu
na useku udrzby mestskej zelene.
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9.4. Oddelenie bytovej politiky, dopravy, cestovného ruchu a sluzieb

9.4.1. Riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.
9.4.2. Spracuva koncepciu byvania a bytovej politiky v meste Puchov.

9.4.3. Vedie a vyhodnocuje register uchadzaCov o najomné byvanie, pripravuje
navrh pridelenia mestskych bytov.

9.4.4. Vedie a vyhodnocuje register uchadzacov o prenajom nebytovych priestorov
vo vlastnictve mesta, pripravuje navrh na uzavretia najomnych zmluv na tieto
priestory,

9.4.5. Vedie a vyhodnocuje efektivnost spravovania mestskych bytov a nebytovych
priestorov v sprave MsBP s.r.o.

9.4.6. Spolupracuje pri urCeni a realizacii zaujmov mesta v oblasti zasobovania
teplom bytovych aj nebytovych priestorov spravovanych MsBP s.r.o.

9.4.7. VVykonava spravne konanie vo veciach miestnych a ucelovych komunikacii v
rozsahu vyplyvajucom pre mesto, najma vydava povolenia na rozkopavky,
povolenia na zvlastne uZivanie verejnych priestranstiev, na uzavierky, na
zriadenie a uzavierku parkovisk a pod., tieto aj kontroluje.

9.4.8. Spolupracuje pri spracovavani planu zimnej udrzby ciest.

9.4.9. Vykonava odborny dozor nad cestnou dopravou v meste Puchov a odborny
dozor nad mestskou hromadnou dopravou v meste.

9.4.10. Objednava vykony vo verejnom zaujme v mestskej verejnej doprave a
pripravuje zmluvy o poskytnuti financnych prostriedkov na MHD.

9.4.11. Pripravuje material na udelenie, prip. odnhatie dopravnej licencie.

9.4.12. Vydava suhlas k umiestneniu zastavky autobusovej dopravy na uzemi mesta
Puchov.

9.4.13.ZzabezpecCuje zaujmy mesta pri navrhovani dopravného znacenia na uzemi
mesta, urCuje dopravné znacCenie na uzemi mesta.

9.4.14. Spolupracuje pri spracovavani cestovného poriadku MHD.
9.4.15. Zabezpecuje zaujmy mesta pri spolupraci so spravcami vodnych tokov.
9.4.16. Spracuva a dopifia koncepciu cestovného ruchu mesta Puchov.

9.4.17. Zabezpeluje prezentaciu mesta na vystavach a inych podujatiach,
zabezpecCuje vydanie propagacného materialu 0 meste v oblasti cestovného
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ruchu.
9.4.18. Zabezpecuje sucinnost Mesta pri prevadzke Puchovského informaéného
centra.

9.4.19. Zabezpecuje a organizuje mestské jarmoky.

9.4.20. Zabezpecuje a koordinuje spolupracu s fyzickymi a pravnickymi osobami
podnikajucimi v oblasti cestovného ruchu v meste, regidne, ako aj mimo nich.

9.4.21. V rozsahu stanovenom prislusnymi pravnymi predpismi ako i inymi normami
mesta vydava rozhodnutia, stanoviska a vykonava kontrolnu €innost na useku
prevadzkovania obchodu a sluzieb v meste, najma na prenajom nebytovych
priestorov, umiestnenia prevadzok, povolovanie pracovného ¢asu, Cinnosti
trhovisk a prilezitostnych trhov na uzemi mesta.

9.4.22. Vykonava previerky obchodnych subjektov na prilezitostnych trhoch,
ambulantnych predajoch a registrovanych obchodnych subjektov na uzemi
mesta.

9.4.23. Vydava a eviduje osvedCenie o zapise samostatne hospodariacich rofnikov a
pod.

9.4.24. VVydava rybarske listky.

9.4.25. Zabezpecluje kontrolnu cCinnost taxi, detské ihriska, verejné osvetlenie,
koordinuje prace s PTSM, s.r.o.

9.4.26. Spracuva pre organy mesta odborné stanoviska a navrhy na useku obchodu
a sluzieb.

9.4.27. Na useku vodného hospodarstva zabezpec€uje udrzbu verejnych studni.

9.5. Oddelenie Skolstva, kultury , socialnych veci a Sportu
9.5.1. Riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.

9.5.2. ZabezpecCuje socialnu politiku mesta v rozsahu uréenom pravnymi predpismi,
VZN, najma v oblasti starostlivosti o tazko zdravotne postihnutych a starych
obCanov, o rodinu a deti, o obCanov, ktory potrebuju osobitnU pomoc a
spoloCensky neprispésobilych obcanov, vedie o tom prisludsnu agendu,
vypracuva, koordinuje a realizuje socialne programy mesta.

9.5.3. Zabezpeduje ulohy Skolského Uradu v rozsahu uréenom pravnymi predpismi,
Zasadami Skolskej politiky mesta Puchov.

9.5.4. Spolupracuje s poradnymi Skolskymi organmi, s jednotlivymi radami $kél,

obecnou Skolskou radou pri rieSeni uloh na useku Skolstva v zmysle platnych
pravnych predpisov.
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9.5.5. Zabezpeduje vydanie rozhodnutia v rozsahu pdsobnosti Skolského dradu v
[I.stupni, v ktorom v I. stupni rozhodol riaditel Skoly.

9.5.6. ZabezpeCuje riadenie v oblasti vychovno-vzdelavacieho procesu,
ustanovovani a cinnosti organov Skolskej samospravy, dalSieho vzdelavania
pedagogickych zamestnancov, pripravy podkladov vo veciach zmeny siete Skél
a Skolskych zariadeni.

9.5.7. Kontroluje dodrziavanie VZN v oblasti vychovy a vzdelavania okrem kontroly
kompetencii Statnej Skolskej inSpekcie.

9.5.8. ZabezpecCuje vydanie organizaCnych pokynov pre riaditelov Skél a Skolskych
zariadeni a poskytuje odbornu a poradensku cinnost Skolam a S$kolskym
zariadeniam.

9.5.9. Vykonava Statnu spravu v |. stupni vo veciach ohrozovania vychovy a
vzdelavania maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnu Skolsku
dochadzku ziaka.

9.5.10. Vedie evidenciu, organizuje verejné vypocCutie a vykonava kontrolu
uchadzacov a poberatefov mestského Stipendia.

9.5.11. Vedie agendu a vykonava pripravu vSetkych materialov spojenych s
aplikaciou Zasad Skolskej politiky mesta Puchov, Zasad podpory kultury v
meste Puchov a Zasad podpory Sportu v meste Puchov.

9.5.12. Zabezpeduje spolupracu s MSK, ZZPODK Puchov a inymi subjektami v
zmysle Zasad podpory kultury v meste Puchov a Zasad podpory Sportu v meste
Puchov.

9.5.13. Zabezpecluje vSetky materialy suvisiace so Ziadostami o dotacie z mestského
rozpoCtu v zmysle VZN O poskytovani dotacii v mesta Puchov a vedie ich
evidenciu.

9.5.14. V zmysle platnych pravnych predpisov povoluje prevadzku vyhernych hracich
automatov na uzemi mesta.

9.5.15. Spolupracuje s humanitnymi, cirkevnymi a charitativnymi organizaciami.

9.5.16. Navrhuje, eviduje a kontroluje dotacie a prispevky mesta, prip. ucelové
dotacie od inych subjektov v rozsahu svojej Cinnosti.

9.5.17. Vypracovava koncep¢né materidly a navrhy pre organy mesta v oblasti
kultury, vzdelavania, Sportu, styku s cirkvami, zabezpeCuje medzinarodné
aktivity mesta v tychto oblastiach.

9.5.18. Organizuje a riadi aktivity zboru pre obcCianske zaleZitosti pri realizacii

obcianskych obradov, slavnosti a spoloCenskych podujati mesta, zodpoveda za
nakup pre ZPOZ.
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9.5.19. Realizuje propagaciu cCinnosti organov mesta prostrednictvom
masovokomunikacnych prostriedkov, tlace, vystav a propagacnymi materialmi.

9.5.20. Zodpoveda za vedenie kroniky mesta, pamatnej knihy mesta a ich archivaciu.
9.5.21. Koordinuje prace mestskej kniznice, muzea mesta, klubu déchodcov.
9.5.22. Zodpoveda za depozitar mesta.

9.5.23. ZabezpeCuje a vykonava Ccinnosti suvisiace so zabezpeCenim uloh
vyplyvajucich zo zakona o zdravotnej starostlivosti.

9.5.24. V zmysle platnych pravnych predpisov plni ulohy na useku verejnych
kulturnych podujati, zhromazdovania obCanov, plni oznamovaciu povinnost.

Clanok 10
Mestska policia a jej vztah k MsU

10.1. Mestska policia je poriadkovym utvarom mesta, ktorého riadenie je v priamej
kompetencii primatora mesta.

10.2. Nacelnik MsP a prislusnici MsP su zamestnancami Mesta Puchov.

10.3. Cinnost MsP riadi jej nadelnik, ktory za svoju pracu zodpoveda priméatorovi
mesta.

10.4. Objem finan¢nych prostriedkov na jej €innost schvaluje MsZ.
10.5. MsP nema pravnu subijektivitu.
STVRTA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 11
Zaverecéné ustanovenia

11.1.  Podrobné opisy pracovnych cinnosti zamestnancov Mesta Puchov su
upravené v pracovnych naplniach, ktoré tvoria prilohu pracovnych zmlav
jednotlivych zamestnancov.

11.2. OrganizaCna Struktura Mestského uradu v Puchove je definovana v ¢lanku 5
tohto organizacného poriadku.

11.3. Rusi sa Organizacny poriadok MsU Puchov, schvaleny MsZ diia 23.2.2005
uznesenim €. 2/2005

11.4. Tento Organizacny poriadok bol vydany v zmysle § 13 zakona ¢.368/1990 Zb.
v zneni zakona €.102/2010 Z.z. Je ucinny dfiom 1.6.2012.
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